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Istruzioni per il Segnalante

1. Inserimento di una nuova segnalazione

Il link non autenticato e disponibile al Segnalante é: https://stmforging whistleblowing.keisdata.it

L'inserimento di una nuova segnalazione & costituita da 8 step ed in buona parte di essi non &
necessario I'inserimento di informazioni.

PKRC - §>Modulo
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sulla pi: per la gesti delle seg ioni di illeciti, segui i passaggi per inserire una nuova segnalazi 0 visi le lazioni gia inserite, in
totale riservatezza

Per rivedere i dati della tua segnalazione o avere aggiornamenti, inserisci qui il codice

ENTRA NELLA SEGNALAZIONE

- INSERISCI NUOVA SEGNALAZIONE

Importante: una volta inserita una segnalazione il Segnalante deve periodicamente controllare la
presenza di aggiornamenti sulla segnalazione stessa in quanto il presente canale di inserimento
delle segnalazioni non prevede alcun invio di email al Segnalante stesso.

e Step 1 (obbligatorio fornire informazioni)

In questo step si seleziona I’Azienda per la quale si vuole inserire una segnalazione
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Inizio Can; Dati Azienda!

Tutte le segnalazioni saranno prese in carico dagli organi competenti; la ione che stai per p si deve basare, .
fatto precisi e concordanti, di cui sei venuto/a a conoscenza in ragione del contesto lavorativo. In ogni caso, l'organo comp Da ||’e|e nco mOStratO SeleZlona re
confronti della Societa, salvo i casi espressamente stabiliti dalle leggi (es. richiesta specifica da parte dell'Autorita Giudizig

|denma nelle attivita di gestione della segnalazione. Potrai comunque scegliere di iltuo i e pertanto il cg ’ H H H

a be tuttavia pregiudi l'struttoria: le segnalazioni anonime, infatti, verranno prese in consnderaznon I AZIenda per cul sul VUOIe fa re
particolari, in modo da far emergere fatti e situazioni connessi a contesti determinati. Infine, ti ricordiamo che la Socig .
il divieto di atti di ritorsione o discriminatori, diretti o indiretti, nei confronti di chi effettua una segnalazione per g una s eg na |a zZlone

Azienda Demo 2

LINK ALLINFORMATIVA RILASCIATA Al SENSI DELLART. 13 DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/679 SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI SOGGETTI CHE SEGNALANO ILLECITI

Dichiaro di aver preso visione dellinformativa sul trattamento dei dati personali

Dare conferma sulla presa
visione dell’informativa

Cliccare per proseguire

PROSEGUI

ESCI E ABBANDONA

e Step 2 (obbligatorio fornire informazioni)
Scelta del Canale Diretto o Alternativo (= gruppo di persone che potranno gestire la segnalazione).

o o o o o o (-] (]
tnzio Canale Segnaiazione Aeristo cela Segralazions Dati Azie Descrizone Event J

La tua segnalazione verra sottoposta ad una pre-valutazione di fondatezza da parte della funzione dedicata. Qualora la segnalazione riguardasse uno o pill soggetti di tale funzione, come sotto indicati, potrai procedere direttamente selezionando il Canale Diretto 0 &

Altemativo come riportati. Se la segnalazione verra ritenuta fondata verra quindi inviata al soggetto Responsabile della Segnalazione da te qui di seguito scelto tra quelli propost dalla Societa (Canale Diretto o Canale Altemativo) affinché possa proseguire con gli

accertamenti e le indagini del caso.

Canale Diretto e Responsabile della segnalazione :

Team d Gestione Primaric

Funzione composta da

Canale ivo, nel caso la i i il ile della ione del canale Diretto

Team & Gestone Secondano

Cliccare per proseguire
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e Step 3 (obbligatorio fornire informazioni)

Selezione della categoria di appartenenza del Segnalante e scelta, a discrezione del Segnalante, di
una o piu violazioni in cui sta incorrendo I’Azienda.

Inizio Canale Segnalazione Ambito della Segnalazione Dati Aziendal Descrizione Evento Allegat Documenti Invio

Exdlper;den(i -
e
Principale oggetto della segnalazione Selezione della categoria di Segnalante

Violazioni che rientrano nell'ambito di applicazione degli atti dell'Unione di cui alf allegato relativamente ai sequenti settori  Sicurezza e conformita dei prodotti -

Selezione della/e violazione/i

Cliccare per proseguire

e Step 4 (non obbligatorio fornire informazioni)

Qualora I’Azienda I'abbia inserito si potranno inserire, a discrezione del Segnalante i Processi
coinvolti dalla segnalazione ed i nomi dei soggetti coinvolti; questi potranno comunque essere
inseriti nello step 5, fulcro della segnalazione, nel testo libero previsto o nel messaggio audio.
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Inizio Canale Segnalazione Ambito della Segnalazione Dati Aziendali Descrizione Evento Allegat Documenti Invio

Selezione dei Processi coinvolti se presenti

Principali soggetti coinvolti nella segnalazione

AGGIUNGI Nome Cognome Ruolo

Inserimento di soggetti coinvolti

Cliccare per proseguire

e Step 5 (obbligatorio fornire informazioni)

E’ il punto cruciale della segnalazione in cui il Segnalante descrive I'evento; la descrizione puo
avvenire tramite 2 modalita mutuamente esclusive:

o testo libero (default)
o messaggio audio

Inizio Car i Ambito dell Dati Aziendali Descrizione Evento Allegat: Document Invio

Puoi inserire una descrizione testuale dellevento oppure chiedere un incontro diretto oppure procedere con una registrazione vocale

Nel caso volessi con la regi vocale ti che non verranno applicati alla tua voce filtri o distorsioni di alcun tipo.

[ Autorizzo la registrazione vocale

Testo della Segnalazione

Testo
libero
Testo libero per la descrizione
della segnalazione
Cliccare per proseguire
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Dati Aziendali

Descrizione Evento Allegat Document Invio

Inizio Canale i Ambito

Puoi inserire una descrizione testuale dellevento oppure chiedere un incontro diretto oppure procedere con una registrazione vocale

che non verranno applicati alla tua voce filtri o distorsioni di alcun tipo.

Nel caso volessi p con la regi ione vocale ti

Autorizzo la registrazione vocale

Dare il consenso.

0 . o
IMPORTANTE: la voce non & modificata
. » 000
Messaggio
audio L Redhstrezione; s ciludsrere ra 36l cconde Cliccare sul simbolo del microfono per iniziare a

registrare; nel caso in cui il browser lo chieda,

dare conferma all’utilizzo del microfono

Cliccare per proseguire

e Step 6 (non obbligatorio fornire informazioni)

Il Segnalante ha la possibilita di allegare dei documenti

Inizio Canale Segnalazione Ambito della Segnalazione Dati Aziendali Descrizione Evento Allegati Document Invio

In questa sezione puoi allegare documenti utili a circostanziare la tua segnalazione

Cliccare per allegare documenti

Cliccare per proseguire

e Step 7 (non obbligatorio fornire informazioni)

Il Segnalante puo dare indicazioni sull’esistenza di documentazione presente in azienda ed utile
alla segnalazione
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Inizio Canale Segnalazione

Ambito della Segnalazione

Sono a conoscenza di documenti utili alla segnalazione archiviati in

Dati Aziendali Descrizione Evento Allegati Documenti Invio

Raggiungibili attraverso le seguenti modalita

Indicare link o percorso per raggiungere cartel

altra modalita (es: convocare responsabile xy2

a documentale

| fatti sono gia stati segnalati ad altra autorita o soggetto interno

INDIETRO

O s
@® No
o Step8

Cliccare per proseguire

E’ lo step conclusivo ed il Segnalante inserira i propri riferimenti.

IMPORTANTE: il dialogo con I'azienda prosegue in via ufficiale tramite I'utilizzo del medesimo link
utilizzato per I'apertura della segnalazione. E’ compito del Segnalante controllare periodicamente

I’evoluzione della sua segnalazione.

Inizio Canale

Ambito della

Dati Aziendali Descrizione Evento Allegati Documenti Invio

Si ricorda che l'organo competente che prendera in carico la segnalazione é tenuto a mantenere la riservatezza dell'identita del segnalante nei confronti della Societa,
salvo i casi espressamente stabiliti dalla legge (ad esempio, previa richiesta specifica da parte dell’Autorita Giudiziaria).

Dati di contatto trasmessi al Responsabile della Segnalazione

Antonio

Rossi
rossi@esempio.it

11223344

Campi obbligatori che il Segnalante

deve inserire

Cliccare per inviare la segnalazione

e “
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e Invio della segnalazione

Il Segnalante ricevera in tempo reale un codice ed una chiave, che identificano univocamente la
sua segnalazione.

Il codice e la chiave devono essere custoditi dal Segnalante per poter controllare I’evoluzione della
segnalazione e qualora venissero smarriti, il Segnalante dovra aprire una nuova segnalazione.

Il Segnalante potra, se lo desidera, ottenere un documento riassuntivo della Segnalazione appena
inserita.

Importante: tale resoconto e disponibile solo in questa fase del processo di inserimento di una
segnalazione.

CODICE IDENTIFICATIVO SEGNALAZIONE

Codice (esemplificativo)

Ecco il codice della tua segnalazione

Codice : 0DY-20241-19-9172
Chiave : AWd3n Chiave (esemplificativa)

potrai accedere alla segnalazione SOLO grazie a questo codice, quindi custodiscilo con cura

Il Segnalante puo ottenere
un documento riassuntivo
della Segnalazione inserita

Dopo l'accesso potrai :

Verificare lo stato di avanzamento della segnalazione

Continuare a dialogare in via riservata all'interno di questa piattaforma con il responsabile della segnalazione
ATTENZIONE !!!
E fondamentale e necessario che conservi il codice in un luogo sicuro, alla chiusura di questa pagina NON sara pji
avvisato della presa in carico della tua segnalazione.

Zrigenerabile. Tramite la piattaforma verrai

Puoi scaricare il documento riassuntivo della segnalazione utilizzando il bottone sottostante; tale aziog ponibile solo in questo momento.

SCARICA
DOCUMENTO

2. Accesso ad una segnalazione precedentemente inserita

Per controllare una segnalazione inserita precedentemente il Segnalante deve essere in possesso
dei relativi codice e chiave identificativi della segnalazione stessa.

Benvenuto sulla piattaforma per la gestione delle segnalazioni di illeciti, segui i passaggi per inserire una nuova segnalazione o visionare le segnalazioni gia inserite, in
totale riservatezza

Per rivedere i dati della tua segnalazione o avere aggiornamenti, inserisci qui il codice :

uséozmmswm 33;:;7 Cliccare sul bottone

INSERISCI NUOVA SEGNALAZIONE

Codice (esemplificativo) Chiave (esemplificativa)
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